平成    年　  月    日
 　　　　    　  　　      様
（会社名）　　　　　　　　　　　　　　　　　

（代表者名）　　　　　　　　　　　　　　　　

拝啓　時下ますますご健勝のことと存じ上げます。
　さて、先日は弊社の面接にお越し下さいまして、まことに有り難うございます。選考結果につき慎重に検討いたしました結果、今回は採用を見送りさせていただくことになりましたのでご通知申し上げます。
　なお、履歴書などお預かりした書類はお返しいたします。
　今後のご健勝とご活躍を心からお祈り申し上げます。
敬　具
